Zarzadzenie nr 8

Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Wincentego Witosa w Gromniku
z dnia 21 listopada 2018r.

w sprawie: procedur postepowania w sytuacjach kryzysowych

§1

Wprowadza si¢ okreslone procedury postepowania w sytuacjach zagrozenia:

15.

16.

17.
18.
19.
20.
21.

22.

23.
24,
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.

agresywne zachowanie ucznia na lekcji stwarzajacego zagrozenie dla bezpieczenstwa
1 zdrowia wlasnego i innych,

agresywne zachowanie ucznia (bojka, pobicie),

stosowanie przez ucznia agresji stownej ( wulgaryzméow),

samowolne opuszczanie szkoly przez ucznia,

agresywne zachowanie ucznidow wobec siebie 1 0s6b dorostych,

obrazanie nauczycieli i pracownikow szkoty przez uczniow

wobec ucznia, ktorego zachowanie uniemozliwia prowadzenie lekcji

palenia papierosow przez uczniow,

dewastacji mienia szkolnego lub cudzej wtasnosci,

. kradziezy dokonanej przez ucznidéw,

. wobec ucznia, ktory stat si¢ ofiarg czynu karalnego

. wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub — przestepstwa,

. wobec ucznia, ktory posiada przedmioty niedozwolone,

. w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancje przypominajaca

wygladem narkotyki lub dopalacze,

w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajaca narkotyk lub dopalacze,

w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty znajduje si¢ uczen
bedacy pod wptywem alkoholu, narkotykow lub dopalaczy,

wobec ucznia sprawiajgcego trudnosci wychowawcze,

usprawiedliwiania nieobecnos$ci ucznidow oraz egzekwowania obowigzku szkolnego,
w wypadku, gdy uczen przyniesie do szkoty alkohol, papierosy,

w przypadku fatszerstwa,

osoby doroste bedace pod wptywem alkoholu lub innych §rodkéw odurzajacych na
terenie szkotly

w przypadku korzystania przez ucznia z telefonu komorkowego oraz innych no$nikéw
dzwigku i obrazu w czasie zaje¢ lekcyjnych.

w przypadku cyberprzemocy

W Czasie zagrozenia terrorystycznego.

w razie wtargniecia napastnikow do obiektu szkolnego

w przypadku uzycia broni palnej na terenie szkoly

W sytuacji wystgpienia zagrozenie bombowego

W sytuacji otrzymania informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego

W czasie zagrozenia bombowego oraz ogloszenie alarmu bombowego

w przypadku uzyskania informacji o podiozeniu bomby

w razie wykrycia/znalezienia bomby (podejrzanego przedmiotu)

Procedura ewakuacji ucznidw, nauczycieli i pracownikow z budynku Zespotu Szkot

w Gromniku



§2

W razie wystgpienia na terenie Szkoty sytuacji zagrozenia wymienionych w § 1 zaleca si¢
dziatania stosowne do okoliczno$ci. Poszczegdlne dziatania zawarte sg w zalacznikach od 1-

32.

§3

Obowigzujace Zasady postgpowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia szkoty
Podstawowej im. Wincentego Witosa w Gromniku sg okreslone w Zarzadzeniu Nr 10/2017
Dyrektora Zespotu Szkot w Gromniku z dnia 4 wrzesnia 2017 roku.

Zalacznik nr 1

Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania ucznia na lekcji

stwarzajacego zagrozenie dla bezpieczenstwa i zdrowia wlasnego oraz innych:

1.

2.

ok~

Podjecie przez nauczyciela proby wyciszenia zachowania agresywnego poprzez
r0ZMowe z uczniem.

W przypadku, gdy rozmowa nie skutkuje, nauczyciel poprzez przewodniczacego klasy
lub dyzurnego ucznia zawiadamia pedagoga /dyrektora/ lub innego nauczyciela
o zaistnialej sytuacji.

Zabranie ucznia z lekcji przez innego pracownika - nauczyciela szkoty.
Zaprowadzenie do gabinetu pedagoga lub dyrektora. W przypadku braku takiej
mozliwo$ci,  zapewnienie  bezpieczenstwa  pozostalym  uczniom  poprzez
wyprowadzenie ich z klasy np. do $wietlicy szkolnej lub oddanie pod opiek¢ innemu
nauczycielowi.

Poinformowanie rodzicéw o zachowaniu ucznia i zabraniu go z lekc;ji.

W sytuacji bardzo agresywnego zachowania ucznia (grozenie, napas$¢ fizyczna,
pobudzenie fizyczne, niemozno$¢ uspokojenia przez nauczyciela), zawiadomienie
rodzicéw ucznia i (lub) Policji lub Pogotowia Ratunkowego.

Rozmowa z rodzicami ucznia przeprowadzona przez wychowawce/ pedagoga/ w celu
dobrania odpowiednich form pomocy dla dziecka.

7. W przypadku kolejnych zachowan agresywnych ucznia i1 jednoczes$nie braku
efektywnej wspolpracy z rodzicami Szkota kieruje wniosek do Sadu.
Zalacznik nr 2
Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania ucznia (bojka,
pobicie):
1. Nauczyciel, ktory jest swiadkiem agresywnego zachowania ucznia (bojka, pobicie),

2.

4.

zobowigzany jest do natychmiastowego odizolowania sprawcy od ofiary 1 przerwania
aktu przemocy.

Nauczyciel zapewnia bezpieczenstwo 1 ewentualng konieczng pomoc medyczng
wszystkim uczestnikom zaj$cia. Jesli to mozliwe zostaje przeprowadzona rozmowa
majaca na celu ustalenie przyczyn i okoliczno$ci zdarzenia.

O =zaistnialej sytuacji nauczyciel informuje wychowawce klasy, ktory wraz
z pedagogiem szkolnym przeprowadza rozmowe dyscyplinujaca z uczniem,
uswiadamiajgc mu nieodpowiednie zachowanie, a nastgpnie zawiera z nim umowe
dotyczaca poprawy zachowania oraz dalszych konsekwencji w przypadku braku
poprawy.

Poinformowanie o przebiegu zdarzenia dyrektora szkoty oraz rodzicoOw ucznia.



5. Wychowawca we wspolpracy z pedagogiem pomaga rodzicom w doborze metod
wychowawczych.
W przypadku wystapienia powtarzajacych si¢ atakow agresji ze strony tego ucznia, pedagog
i wychowawca klasy podejmuje wspolprace z PPP i Policjag oraz w porozumieniu
z dyrektorem szkoly kieruje wniosek do Sadu o zastosowanie $rodka wychowawczego
zapobiegajacego demoralizacji ucznia.

Zalacznik nr 3
Procedura postepowania wobec ucznia, ktory stosuje agresje¢ stowng (wulgaryzmy):
1. Rozmowa nauczyciela z uczniem w celu wyjasnienia powodu agresji
oraz u§wiadomienia uczniowi skutkdéw takiego zachowania.
2. Whpisanie uwagi do dziennika.
3. Powiadomienie wychowawcy.

W przypadku braku poprawy:

Przeprowadzenie przez wychowawce rozmowy z uczniem.

Powiadomienie rodzicow.

Skierowanie ucznia na rozmowg¢ z pedagogiem.

W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciggu uzywa wulgaryzméw, przeprowadzona

zostaje rozmowa z dyrektorem i pedagogiem w obecno$ci rodzicoOw.

6. W przypadku braku poprawy i wyczerpania przez szkote mozliwych Srodkow
oddziatywan, uczen otrzymuje nagan¢ dyrektora, mozna wnioskowac o przeniesienie
do innego oddziatu.

7. Kolejnym etapem jest powiadomienie Specjalisty ds. Prewencji Nieletnich.

el A

Zalacznik nr 4
Procedura postepowania w przypadku samowolnego opuszczenie szkoly przez ucznia:

1. W przypadku samowolnego opuszczenia zaje¢ przez ucznia nauczyciel, na ktdrego
zajeciach miato to miejsce, odnotowuje w dzienniku nieobecno$¢ ucznia na lekceji oraz
niezwlocznie powiadamia wychowawce lub - w przypadku jego nieobecno$ci -
dyrektora.

2. Wychowawca lub dyrektor telefonicznie zawiadamia rodzicow (opiekunow) ucznia.

3. W przypadku braku kontaktu z rodzicami (opiekunami) wychowawca powiadamia
Policje.

Zalacznik nr 5

Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania uczniéw wobec siebie

i 0s0b dorostych
1. Przerwac, w sposob zdecydowany 1 stanowczy negatywne zachowania sprawcy wobec

ofiary.

Powiadomi¢ wychowawce klasy o zaistniatym konflikcie.

Wychowawca prowadzi postgpowanie wyjasniajace i mediacje ze stronami konfliktu.

Wychowawca zawiadamia o0 zdarzeniu rodzicow sprawcy i ofiary konfliktu.

W razie konieczno$ci wychowawca zawiadamia dyrektora, ktorzy zawiadamia Policje.

Wychowawca ustala rodzaj kary dla sprawcy przemocy w oparciu o obowigzujacy

system kar i powiadamia o tym fakcie sprawce 1 jego rodzicow.

7. W przypadku powtarzajacych si¢ zachowan agresywnych ucznia lub grupy uczniéw
wychowawca inicjuje spotkanie zespolu wychowawczego celem wspolnego
rozwigzania problemu. W spotkaniu powinni uczestniczy¢ rodzice sprawcy
problemow.

S



Zalacznik nr 6
Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen obraza nauczyciela lub pracownika
szkoly:
1. Zgloszenie problemu wychowawcy ( wpis uwagi do dziennika).
2. Rozmowa wychowawcy z uczniem na temat niewtasciwego zachowania.
3. W przypadku, gdy uczen obrazit nauczyciela lub pracownika szkoty w obecnosci 0sob
trzecich powinien przeprosic¢ t¢ osob¢ w obecnosci §wiadkow zdarzenia.
4. Jesli uczen przeprosi i obieca poprawe - problem wygasa, ale zachowanie ucznia
jest pod obserwacja.
5. W przypadku, gdy uczen wykazuje bierng postawe lub w dalszym ciggu obraza
nauczyciela, powiadamiani sg rodzice o zaistniatym fakcie i wezwani do szkoty.
6. Jesli sytuacja, kiedy uczen obraza nauczyciela lub pracownika szkoty powtarza sig,
0 zaistnialym fakcie powiadamiana jest Policja.
Osoba obrazana ma prawo wnie$¢ pozew z powodztwa cywilnego.

Zalacznik nr 7
Procedura postepowania wobec ucznia, ktorego zachowanie uniemozliwia prowadzenie
lekcji:

1. Upomnie¢ ucznia, ktory uniemozliwia prowadzenie zajec.

2. Uspokoi¢ sytuacj¢ w klasie 1 kontynuowac zajecia, a po nich powiadomi¢ o zajsciu
wychowawcg klasy.

3. W przypadku powtarzajacych si¢ zachowan, wychowawca powiadamia rodzicow
ucznia i wymierza kar¢ zgodng z przyjetym systemem kar.

4. W przypadku braku reakcji na upomnienia nauczyciela wezwaé, poprzez
przewodniczacego klasy lub innego ucznia, wychowawce klasy, dyrektora lub
pedagoga celem odizolowania ucznia od zespotu klasowego.

5. W przypadku powtarzajacych si¢ zachowan uniemozliwiajacych prowadzenie lekcji,
wychowawca inicjuje spotkanie zespolu wychowawczego celem wspolnego
rozwigzania problemu. W spotkaniu mogg uczestniczy¢ rodzice sprawcy problemow.

Zalacznik nr 8
Procedura post¢gpowania wobec uczniow palacych papierosy:

1. Zglosi¢ wychowawcy klasy lub pedagogowi szkolnemu nazwisko ucznia palacego.

2. Wychowawca powiadamia rodzicéw ucznia o zdarzeniu.

3. Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowg dyscyplinujaca
1 profilaktyczng z uczniem informujac go o konsekwencjach zdrowotnych i prawnych
palenia tytoniu przez nieletnich oraz zobowigzuje ucznia do podpisania oswiadczenia
0 zaniechaniu palenia tytoniu.

4. W razie powtarzajacych si¢ przypadkow palenia tytoniu przez ucznia wychowawca
klasy zobowigzuje go do przygotowania godziny wychowawczej nt. szkodliwosci
palenia tytoniu lub wykonania gazetki Sciennej na ten temat.

5. W przypadku niezaprzestania palenia tytoniu przez ucznia wychowawca Kklasy
W porozumieniu z pedagogiem organizuje spotkanie z rodzicami ucznia oraz naktada
na ucznia stosowne Kkary.

Zalacznik nr 9
Procedura postepowania w przypadku dewastacji mienia szkolnego Ilub cudzej
wlasnosci:

1. Przeprowadzi¢ rozmowe ze wszystkimi s$wiadkami zdarzenia.

2. Ustali¢ sprawce lub sprawcow.



How

Wychowawca wzywa rodzicow i powiadamia ich o zdarzeniu i szkodzie.

Rodzic zobowigzuje si¢ naprawi¢ uszkodzone mienie lub pokry¢ koszty jego naprawy
badz wymiany.

W przypadku szkody materialnej o znacznej wartosci dyrektor szkoly powiadamia
Policje.

Zalacznik nr 10
Procedura postepowania w przypadku kradziezy dokonywanych przez uczniow:

akrwn e

Ustali¢ sprawcg.

Ustali¢ 1 przestucha¢ ewentualnych swiadkow zdarzenia.

Powiadomi¢ Policjg.

Powiadomi¢ rodzicow sprawcy kradziezy oraz rodzicow poszkodowanego.

W przypadku braku sprawcy powiadomi¢ rodzicow o mozliwosci dochodzenia
roszczen przy udziale Policji.

Zalacznik nr 11

Procedura postepowania wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiarg czynu karalnego:

1. Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej, badZ zapewnienie jej udzielenia, poprzez
wezwanie lekarza w przypadku, kiedy ofiara doznata obrazen.

2. Niezwtocznie powiadomienie dyrektora szkoty.

3. Powiadomienie rodzicow ucznia.

4. Niezwloczne wzywa Policje w przypadku, kiedy istnieje koniecznos$¢ profesjonalnego
zabezpieczenia $ladow przestgpstwa, ustalenia okoliczno$ci i ewentualnych swiadkow
zdarzenia.

Zalacznik nr 12
Postepowanie nauczyciela wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub — przestepstwa:

1.
2.
3.

4.

Nauczyciel niezwtocznie powiadamia dyrektora o zdarzeniu.

Ustala okolicznosci czynu i ewentualnych §wiadkow zdarzenia.

Przekazuje sprawce (o ile jest znany 1 przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi
szkoty lub pedagogowi pod opieke.

Powiadamia rodzicéw ucznia - sprawcy.

Dyrektor niezwlocznie powiadamia Policj¢ w przypadku, gdy sprawa jest powazna

(rozbdyj,

uszkodzenie ciata, itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos$¢ nie jest
nikomu znana.

Zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa lub przedmioty pochodzace z

przestepstwa i przekazuje je Policji (np. sprawca rozboju na terenie szkoty uzywa

noza i uciekajac porzuca go lub porzuca jaki$ przedmiot pochodzacy z kradziezy).

Zalacznik nr 13
Postepowanie wobec ucznia, ktory posiada przedmioty niedozwolone:

1.

Przedmioty, ktorych wnoszenie na teren szkoty jest zabronione, to przedmioty takie,
jak: noze, scyzoryki, szpikulce, zyletki, lasery, kije baseballowe, gaz, straszaki broni
palnej, petardy, patki gumowe, kastety, narkotyki, dopalacze, elektroniczne papierosy,
I inneprzedmioty zagrazajace zdrowiu i Zyciu uczniow.

2. Nauczyciel naktania ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu (jezeli uczen
odmawia oddania przedmiotu zabronionego, nalezy go poinformowac, ze ma
obowigzek oddac przedmiot do depozytu).

3. Powiadamia o sytuacji wychowawce klasy, a w dalszej kolejnosci
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pedagoga/psychologa szkolnego oraz dyrektora szkoty.

4. Wychowawca deponuje niebezpieczne narzedzie w gabinecie dyrektora szkoty.

5. Wychowawca powiadamia rodzicéw i wzywa ich do odbioru narzedzia.

6. Wychowawca 1 dyrektor przeprowadzajg rozmow¢ u§wiadamiajaco-dyscyplinujaca
z uczniem i jego rodzicami (niebezpieczenstwo dla zdrowia i zycia uczniow
spowodowane posiadaniem i uzyciem niebezpiecznego narzgdzia na terenie szkoty,
koniecznos$¢ zwigkszenia nadzoru rodzicow nad uczniem oraz zaniechania podobnych
praktyk w przysztosci, konsekwencje prawne).

7. Jesli uczen odmawia oddania niebezpiecznego narzedzia, nauczyciel odizolowuje
go od pozostatych ucznidéw, korzystajac z pomocy innych pracownikéw szkoty,

a dyrektor szkoty decyduje o konieczno$ci zawiadomienia policji; dalsze
postepowanie prowadzi policja.

8. Uczniowi wymierza si¢ Kare dostosowang do wagi przewinienia, zgodnie ze
Statutem szkoty.

9. Nauczyciel/wychowawca sporzadza notatke ze zdarzenia i umieszcza

w dokumentacji ucznia.

Zalacznik nr 14
Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly
substancje przypominajaca wygladem narkotyki lub dopalacze:

1.

2.
3.

Nauczyciel zachowujac $rodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostepem do
niej 0sob niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu Policji,
probuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo
znaleziona substancja nalezy.

Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, wzywa Policjg.

Po przyjezdzie Policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje i przekazuje
informacje dotyczace szczegotéw zdarzenia.

Zalacznik nr 15
Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze uczen posiada
przy sobie substancje¢ przypominajaca narkotyk lub dopalacze:

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma prawo

zada¢, aby uczen przekazal mu te substancje, pokazal zawarto$¢ torby szkolnej oraz
kieszeni (we wlasnej odziezy), ew. innych przedmiotéw budzacych podejrzenie co do
ich zwigzku z poszukiwang substancja. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonac
czynnos$ci przeszukiwania odziezy ani teczki ucznia — jest to czynnos¢ zastrzezona
wylacznie dla Policji.

O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekunow
ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawienia si¢ w szkole.

W przypadku, gdy uczen mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi
substancji 1 pokazania zawartosci teczki, dyrektor szkoly wzywa Policje, ktora
przekazuje odziez 1 przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong
substancje 1 zabiera ja do ekspertyzy.

Jezeli uczen wyda substancj¢ dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim
zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwlocznie przekaza¢ ja do jednostki Policji.
Wczesnie] probuje ustali¢, w jaki sposob 1 od kogo uczen nabyl substancje. Cate
zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie dokladng notatke z ustalen
wraz ze swolmi spostrzezeniami.



Zalacznik nr 16
Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly
znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem alkoholu , narkotykow lub dopalaczy:

1. Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawcg klasy.

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia
go samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

3. Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie
udzielenia pomocy medycznej.

4, Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicow, ktorych zobowigzuje do
niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoly. Gdy rodzice odméwia odebrania dziecka,
0 pozostaniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia albo
przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom Policji — decyduje lekarz, po ustaleniu
aktualnego stanu zdrowia w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

5. Dyrektor Szkoty zawiadamia najblizszg jednostke Policji, gdy rodzice ucznia bedacego
pod wptywem alkoholu — odmawiajg przyjscia do szkoty, a jest agresywny badz swoim
zachowaniem daje powodd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych osob.
W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwos$ci, Policja ma mozliwo$¢ przewiezienia
ucznia do izby wytrzezwienia albo do policyjnych pomieszczen dla os6b zatrzymanych
— na czas niezbgdny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin).

6. O fakcie umieszczenia zawiadamia si¢ rodzicow/opiekundéw oraz sad rodzinnyjesli
uczen nie ukonczyt 18 lat.

7. Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje
si¢ pod wptywem alkoholu lub narkotykdéw na terenie szkoty, to dyrektor szkoty ma
obowigzek powiadomienia o tym Policji (specjalisty ds. nieletnich) lub Sadu
Rodzinnego.

Zalacznik nr 17
Procedura postepowania z uczniem sprawiajacym trudnosci wychowawcze:
1. Nauczyciel wychowawca ma obowiazek przeprowadzenia diagnozy sytuacji szkolnej i
rodzinnej ucznidw na poczatku roku szkolnego.
2. Nauczyciel podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajace do eliminacji trudnosci i
rozwigzania problemow szkolnych ucznia.
3. Nauczyciel informuje rodzicéw o istniejacych trudnosciach i zapoznaje ich ze swoim
planem dziatan, jednoczes$nie zobowigzuje rodzica do rzetelnej wspdipracy.
4. Wychowawca wystepuje do rodzica o zgod¢ na przeprowadzenie badan
w  Poradni  Psychologiczno-Pedagogicznej, rzetelnie informujac  rodzica
0 znaczeniu opinii w dalszej edukacji ucznia.
5. W przypadku braku zgody rodzica na przeprowadzenie badan w poradni,
a dotyczacego ucznia zagrazajacego bezpieczenstwu innych, nauczyciel postepuje
zgodnie z procedurg dotyczaca postepowania z uczniem agresywnym.

Zalacznik nr 18
Procedury usprawiedliwiania nieobecno$ci uczniow oraz egzekwowania obowiazku
szkolnego:

1. Wychowawca ustala z rodzicami sposob usprawiedliwiania nieobecno$ci ucznia
na zajgciach lekcyjnych (w formie pisemnej z czytelnym podpisem rodzica lub
osobiscie badz telefonicznie).

2. Rodzice usprawiedliwiajg nicobecno$¢ ucznia w ciggu tygodnia od jego powrotu do
szkoty.



Wychowawca na biezaco podlicza frekwencj¢ 1 do 10 dnia kazdego miesigca wypetia
tabele dotyczaca obecnosci ucznidéw w poprzednim miesigcu.

O przewidywanej dtuzej niz tydzien nieobecnosci ucznia ( np. pobyt w sanatorium lub
szpitalu, przewlekta choroba), rodzice s3 zobowigzani powiadomi¢ wychowawce
wczesniej, a nie po powrocie dziecka do szkoty.

Jezeli nieobecno$¢ nie zostanie usprawiedliwiona w wyznaczonym terminie (patrz pkt.
2) wychowawca natychmiast powiadamia o tym fakcie rodzicow lub opieckunow
ucznia.

Informacja o absencji ucznia jest przekazywana telefonicznie, listownie lub poprzez
wywiad $rodowiskowy. Rodzice mogg by¢ rowniez wezwani do szkoty w celu
wyjasnienia nieobecnosci dziecka.

Uczen moze by¢ zwolniony z lekcji (np. z powodu wizyty u lekarza), tylko przez
rodzica lub opiekuna, ktory potwierdza fakt odbioru dziecka wpisem w dzienniku
lekcyjnym — nazwisko i imie, data, godzina, podpis.

Wszyscy nauczyciele majg obowigzek odnotowac nieobecnos$¢ ucznia na prowadzonej
przez siebie lekcji.

W przypadku braku wspotpracy rodzica ( opiekuna) z wychowawcag (rodzic nie
uczestniczy w zebraniach 1 konsultacjach, nie wyraza chegci na spotkania
indywidualne), rodzic otrzymuje przestane listem poleconym upomnienie dyrektora
szkoty zawierajace stwierdzenie, ze dziecko nie realizuje obowigzku szkolnego,
wezwanie do posylania dziecka do szkoly z wyznaczeniem terminu oraz informacje,
ze niespetnienie tego obowigzku jest zagrozone postgpowaniem egzekucyjnym.

Zalacznik nr 19
Procedury postepowania w wypadku, gdy uczen przyniesie do szkoly alkohol Iub
papierosy:

1.
2.

3.

4.

Nauczyciel zabiera uczniowi alkohol (papierosy,) i zabezpiecza go przed zniszczeniem.
Nauczyciel odizolowuje ucznia od innych ucznidéw, przekazuje go pod opicke pedagoga.
Zawiadamia wychowawce.

Pedagog zgtasza ten fakt dyrektorowi szkoty, ktory natychmiast wzywa rodzicow
(prawnych opiekunéw) do szkoty 1 informuje ich o zaistnialej sytuacji.

Pedagog rozmawia z uczniem w obecno$ci, wychowawcy i rodzicow - ustala
pochodzenie alkoholu (papierosow), jego ilo$¢, miejsce zakupu, ewentualnie nazwiska
0s0b, ktdre uczestniczyty w zakupie.

Dyrektor szkoty informuje Policje o miejscu zakupu alkoholu lub papierosow przez
nieletnich.

Pedagog sporzadza protokot, ktory podpisujg rodzice (prawni opiekunowie) ucznia.
W protokole doktadnie opisuje zaistnialg sytuacje wraz z ilo$cig 1 rodzajem alkoholu
(papieros6w) wniesionego na teren szkoty.

7. Podczas rozmowy dyrektor informuje rodzicow (prawnych opiekunéw) 1 ucznia
0 konsekwencjach czynu.

Zalacznik nr 20
Procedury post¢epowania w przypadku falszerstwa
Sytuacje fatszerstwa w szkole:

przedstawianie fatszywych zwolnien i usprawiedliwien od rodzicow,

podrabianie (przerabianie) zaswiadczen lekarskich,

podktadanie prac innych wuczniéw jako wlasnych oraz udowodnione przez
nauczyciela $cigganie,



e inne przypadki (podrabianie zgody rodzicow na udziat w zawodach sportowych,
wycieczce itp.).
1. Osoby mogace podjac decyzje o wszczeciu postepowania:
- wychowawca klasy,
- nauczyciel przedmiotu,
- pedagog szkolny,
- zespot wychowawczy,
- dyrektor szkoty.
2. Procedura postgpowania w wypadku stwierdzenia fatszerstwa:
- powiadomienie rodzicOw ucznia,
- spotkanie z uczniem i jego rodzicami celem wyjasnienia powodow fatszerstwa,
- podjecie decyzji o dalszym postepowaniu w obecnosci rodzicow.
W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji falszerstw, szkota kieruje informacje i prosbe
o interwencj¢ do Policji.

Zalacznik nr 21
Osoby doroste agresywne badz bedace pod wplywem alkoholu lub innych $rodkow
odurzajacych na terenie szkoly
Na terenie szkoty nie moze przebywac osoba zachowujaca si¢ agresywnie badz bedaca pod
wptywem alkoholu lub innych s$rodkéw odurzajacych. Kazdy pracownik szkoty ma
obowigzek interweniowania w sytuacji, gdy na teren szkoly wejdzie taka osoba. W takiej
sytuacji pracownik szkoty powinien:

1. Grzecznie, ale stanowczo wyprowadzi¢ osobe agresywnag badz bedaca pod wplywem

alkoholu lub innych srodkow poza teren szkoty.

2. W przypadku napotkania oporu zawiadomi¢ Dyrektora szkoty.

3. Dyrektor szkoty wzywa Policje.
Nie dopuszcza si¢ przekazania dziecka pod opieke osobie agresywnej badz bedacej pod
wptywem alkoholu lub innych §rodkéw odurzajacych.
W takiej sytuacji nalezy:

1. Zawiadomi¢ wychowawce ucznia lub Dyrektora szkoty.

2. Wychowawca lub Dyrektor szkoty wzywa w trybie natychmiastowym drugiego rodzica

lub opiekuna.
3. Jezeli niemozliwe jest skontaktowanie si¢ z rodzicem lub opiekunem Dyrektor szkoty
wzywa Policje.
Zalacznik nr 22

Procedura postepowania w przypadku Kkorzystania przez ucznia z telefonu
komorkowego oraz innych no$nikow dzwieku i obrazu w czasie zaje¢ lekcyjnych.

1. Uczniom zabrania si¢ korzystania z telefonéw komorkowych w czasie zajec
edukacyjnych, uroczystosci szkolnych 1 innych zaje¢ wynikajacych z ceremoniatu
szkoty.

2. Uczniom zabrania si¢ korzystania z telefonow komorkowych bez zgody nauczyciela -
opiekuna w czasie imprez okoliczno$ciowych poza terenem szkoty, jezeli reprezentuje
szkote.

3. Uczniom zabrania si¢ korzysta¢ ze sprzetu elektronicznego zapisujacego
1 odtwarzajacego obraz i dzwigk podczas zaje¢ edukacyjnych, chyba, ze decyzje
o konieczno$ci ich uzycia podejmie wychowawca lub nauczyciel.

4. Po stwierdzeniu naruszenia zasad przez ucznia nauczyciel nakazuje wyltgczenie
aparatu oraz przejmuje urzadzenie. Do zakonczenia zaje¢ edukacyjnych przechowuje
go w klasie.



5. Podczas przerwy migdzylekcyjnej wychowawca informuje rodzicow. Rodzice
podejmuja decyzj¢ dotyczaca odbioru telefonu dziecka, jednak telefon pozostaje
w depozycie u dyrektora do konca zaje¢ edukacyjnych w danym dniu.

6. Uczen ma prawo w obecnos$ci nauczyciela wyjac z telefonu karte pamieci oraz karte
SIM.

7. Wychowawca klasy obniza ocen¢ zachowania uczniowi, ktory wiclokrotnie narusza
zasady korzystania z telefonu w szkole.

8. W wyjatkowych przypadkach, w czasie pobytu dziecka w szkole, uczen moze
skontaktowac si¢ z rodzicami dzwonigc z sekretariatu szkoty.

9. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za kradziez 1 uszkodzenie telefonow
komoérkowych i innych urzadzen -elektronicznych bedacych wiasnoscia ucznia,
Z ktérych korzysta on na terenie szkoty.

Zalacznik nr 23
Procedura reagowania w szkole w sytuacji cyberprzemocy.

1. W przypadku ujawnienia cyberprzemocy wychowawca we wspotpracy z pedagogiem
szkolnym  ustala  okolicznosci  zdarzenia  (rodzaj  materiatu,  sposoby
rozpowszechniania, sprawce, $wiadkOw zdarzenia) i zabezpiecza dowody.

2. Powiadamia o cyberprzemocy rodzicéw ucznidow w tg sytuacje zaangazowanych.

3. Wychowawca z pedagogiem analizujg zdarzenie i podejmuja stosowne dziatania:

e przerwanie aktu cybeprzemocy poprzez zawiadomienie administratora serwisu

w celu usuni¢cia materiatu,

poinformowanie rodzicow uczniéw zaangazowanych w tg sytuacje,

powiadomienie policji o cyberprzemocy,

udzielenie wsparcia ofierze cyberprzemocy przy wspolpracy z jego rodzicami

e wyciagniecie konsekwencji wobec sprawcy cyberprzemocy.

4. Wychowawca dokumentuje zdarzenie, sporzadza notatke stuzbowa i monitoruje
sytuacj¢ ucznia - ofiary przemocy.

5. Wychowawca 1 pedagog wdrazaja odpowiednie dziatania profilaktyczne w klasie,
w ktorej wystapito zjawisko cyberprzemocy.

Zalacznik nr 24
Procedura postegpowania w czasie zagrozenia terrorystycznego.

1.

Nauczyciel, pracownik szkoty lub uczen, ktory zauwazyt podejrzanie zachowujace si¢
osoby lub przedmioty pozostawione bez opieki oraz przypuszcza, ze moze to by¢ proba
ataku terrorystycznego, natychmiast informuje dyrektora szkoly Ilub odpowiednio
nauczyciela.

Nauczyciel, ktory uzyskat informacj¢ o mozliwosci ataku terrorystycznego natychmiast
informuje dyrektora szkoty lub wicedyrektora.

Dyrektor, ktéry dowiedzial si¢ o podlozeniu tadunku wybuchowego lub przedmiotu
niewiadomego pochodzenia, co do ktorego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowic
zagrozenie dla osob 1 mienia lub otrzymal telefon z informacja o zagrozeniu
terrorystycznym, natychmiast zgtasza ten fakt najblizszej jednostce Policji.

Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,,bomby" uzytkownicy
pomieszczen powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie celem
odnalezienia przedmiotow nieznanego pochodzenia.

Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotyka¢! O ich lokalizacji nalezy powiadomic
dyrekcje szkoty.
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Pomieszczenia ogdlnodostepne (korytarze, klatki schodowe, windy, toalety, piwnice,
strychy) oraz najblizsze otoczenie zewnetrzne obiektu sprawdzajg i przeszukujg osoby
wyznaczone.

7. Do czasu przybycia Policji nalezy w miar¢ istniejagcych mozliwosci zabezpieczy¢
zagrozone miejsce, zachowujac elementarne $rodki bezpieczenstwa, bez narazania siebie i
innych osob na niebezpieczenstwo.

8. Po przybyciu Policji na miejsce, przejmuje ona dalsze kierowanie akcja.

9. Nalezy bezwzglednie wykonywac¢ polecenia policjantow.

10. Jesli zapadnie decyzja o ewakuacji, nalezy zachowaé spokdj i opanowanie, pozwoli to na
sprawne i bezpiecznie opuszczenie zagrozonego rejonu.

11. W czasie ewakuacji nalezy postgpowaé zgodnie z instrukcjg postgpowania W czasie
ewakuacji, chyba, ze prowadzacy akcja zadecydujg inacze;j.

12. Identyfikacja 1 rozpoznawaniem zlokalizowanego ladunku wybuchowego oraz jego
neutralizacja zajmujg si¢ uprawnione 1 wyspecjalizowane jednostki 1 komorki
organizacyjne Policji.

Zalacznik nr 25

Procedura postepowania w razie wtargnigcia napastnikow do obiektu szkolnego.

1.
1)
2)

3)
4)

5)
6)

7)

W przypadku wtargnig¢cia napastnikow na teren szkoty nalezy:
poddac¢ sie woli napastnikdw 1 wykonywac $cisle ich polecenia;
starac si¢ zwroci¢ uwage napastnikow na fakt, ze majg do czynienia z ludzmi. Zwracac si¢
do uczniéw po imieniu, zwickszajac szans¢ ich przetrwania;
pyta¢ zawsze o pozwolenie, np. gdy chce si¢ zwroci¢ do uczniow z jakims poleceniem;
zapamigtaé szczegoty dotyczace porywaczy 1 otoczenia — informacje te moga okazac sie
cenne dla stuzb ratowniczych,;
stara¢ si¢ uspokoi¢ dzieci — zapanowaé, w miar¢ mozliwosci, nad wlasnymi emocjami;
dopdki nie zostanie wydane polecenie wyjscia:

a) nie pozwoli¢ dzieciom wychodzi¢ z pomieszczenia oraz wygladaé przez drzwi

I okna,

b) nakaza¢ dzieciom potozy¢ si¢ na podtodze,
w chwili podje¢cia dzialan zmierzajacych do uwolnienia, wykonywac¢ polecenia grupy
antyterrorystycznej.

Wazne: Trzeba by¢ przygotowanym na surowe traktowanie przez Policje. Dopoki
nauczyciel nie zostanie zidentyfikowany, jest dla Policji potencjalnym terrorysta.

2.
1)

2)
3)

Po zakonczeniu akcji nauczyciel:

sprawdza obecno$¢ dzieci, by upewnié si¢, czy wszyscy opuscili budynek. O braku
ktoregokolwiek dziecka informuje Policjg;

nie pozwala zadnemu z dzieci samodzielnie wrdci¢ do domu;

prowadzi ewidencje dzieci odbieranych przez rodzicow/osoby upowaznione.

Zalacznik nr 26
Procedura post¢gpowania w przypadku uzycia broni palnej na terenie szkoly

1.
1)
2)
3)
4)

5)

W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem nalezy:

nakaza¢ dzieciom potozy¢ si¢ na podtodze;

stara¢ si¢ uspokoi¢ dzieci;

dopilnowa¢, aby nie odwracaty si¢ tylem do napastnikéw w przypadku polecenia
przemieszczania sig;

jezeli terrorySci wydaja polecenia, dopilnowa¢, aby dzieci wykonywaty je spokojnie —
gwattowny ruch moze zwigkszy¢ agresje napastnikow;

o ile to mozliwe zadzwon pod jeden z numerdéw alarmowych.
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Wazne, aby nie rozlacza¢ si¢ i stara¢ si¢, jesli to mozliwe, na biezaco relacjonowaé
sytuacje.
2. Po opanowaniu sytuacji:
1) upewnic si¢ o liczbie 0s6b poszkodowanych i sprawdzié, czy strzaly z broni palnej nie
spowodowaty innego zagrozenia (np. pozaru);
2) zadzwoni¢ lub wyznaczy¢ osobg, ktora zadzwoni pod jeden z numerdéw alarmowych;
3) udzieli¢ pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym;
4) w przypadku, gdy ostrzal spowodowal inne zagrozenie, podja¢ odpowiednie do sytuacji
dziatania;
5) zapewni¢ osobom uczestniczagcym w zdarzeniu pomoc psychologiczna.

Zatacznik nr 27

Postepowanie w sytuacji wystapienia zagrozenie bombowego

1. Symptomy wystgpienia zagrozenia:

1) podstawowa cecha terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakow ostrzegawczych
0 mozliwo$ci wystgpienia zamachu lub sg one trudno dostrzegalne;

2) zainteresowania i uwagi wymagaja:

a) rzucajace si¢ w oczy lub po prostu nietypowe zachowania osob, pozostawione bez opieki
przedmioty typu teczki, paczki itp., osoby wygladajace na obcokrajowcow, osoby ubrane
nietypowo do wystepujacej pory roku;

b) samochody, a w szczegolnosci furgonetki, parkujgce w nietypowych miejscach (miejscach
organizowania imprez i uroczystosci).

2. Nalezy pamigtac, ze terrorysta nie zawsze musi by¢ odmiennej narodowos$ci 1 wyrdzniac
si¢ z thumu szczegdlnym wygladem.

3. O swoich spostrzezeniach nauczyciel informuje dyrektora szkoty.

4. Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby: Straz Miejska lub Policjg.

Zalacznik nr 28

Postepowanie w sytuacji otrzymania informacji o podlozeniu tadunku wybuchowego

1. Dyrektor powiadamia Policje i organ prowadzacy szkofe.

2. Jednoczes$nie przeprowadza ewakuacje budynku zgodnie z okreslonymi w szkole
procedurami.

3. Osoba, ktora przyjeta zgloszenie lub ujawnita przedmiot niewiadomego pochodzenia, co
do ktorego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowi¢ zagrozenie dla oséb i mienia,
powinna ten fakt zglosi¢ stuzbom odpowiedzialnym za bezpieczenstwo w danym miejscu,
dyrekcji szkoty. Informacji takiej nie nalezy przekazywaé niepowotanym osobom, gdyz
jej niekontrolowane rozpowszechnienie moze doprowadzi¢ do paniki, i w konsekwencji
utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej ewakuacji 0sob z zagrozonego miejsca.

4. Zawiadamiajac Policje dyrektor podaje nastepujace informacje:

(rodzaj zagrozenia i zrodto informacji o zagrozeniu, ujawniony podejrzany przedmiot).

Zalacznik nr 29
Procedura postepowania w czasie zagrozenia bombowego oraz ogloszenie alarmu
bombowego

1. Do czasu przybycia Policji akcja kieruje dyrektor szkoly lub osoba przez niego
wyznaczona.

2. Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwaé shuzby pomocnicze takie
jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie wodno-
kanalizacyjne, pogotowie energetyczne.
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3. Po przybyciu Policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie
akcja.

4. Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.

5. Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,,bomby”, uzytkownicy
pomieszczen stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie
otoczenie, pod katem obecnosci przedmiotow nieznanego pochodzenia.

6. Pomieszczenie ogodlnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze
otoczenie zewnetrzne obiektu, sprawdzaja 1 przeszukujga stuzby odpowiedzialne za
bezpieczenstwo w danej instytucji.

7. Podejrzanych przedmiotow nie wolno dotyka¢! O ich lokalizacji nalezy powiadomié
dyrektora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

8. Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy zachowa¢ spokdj i opanowanie, pozwoli to sprawnie i
bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

9. Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy opusci¢ szkole, zabierajac rzeczy osobiste (torebki,
siatki, itp.)

10. Identyfikacja 1 rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacja zajmuja si¢ uprawnione 1 wyspecjalizowane jednostki i1 komorki
organizacyjne Policji.

11. Podczas dziatan zwigzanych neutralizacja ,,bomby” nalezy zastosowac si¢ do polecen
Policji.

12. Ciekawo$¢ moze by¢ niebezpieczna. Nalezy jak najszybciej oddali¢ si¢ z miejsca
zagrozonego wybuchem. Po drodze nalezy informowaé o zagrozeniu jak najwicksze
grono osob, bedacych w strefie zagrozonej lub kierujacych si¢ w jej strone.

13. Po ogloszeniu alarmu i zarzadzeniu ewakuacji nalezy niezwlocznie uda¢ si¢ do wyjscia,
zgodnie ze wskazaniami 0s6b upowaznionych.

Zalacznik nr 30

Postepowanie w przypadku uzyskania informacji o podlozeniu bomby

1.
1)
2)
3)

4)

5)
6)
7)

2.
3.
1)
2)
3)

Jezeli jest to informacja telefoniczna, nalezy:

stucha¢ uwaznie;

stara¢ si¢ zapamietac jak najwiecej;

jezeli istnieje taka mozliwos¢, nagra¢ rozmowe — jesSli nie — sprobowac zapisywac
informacije;

zwro¢ uwage na szczegoty dotyczace glosu 1 nawyki mowigcego oraz wszelkie dzwieki
w tle;

nie odktadac jako pierwszy stuchawki,

jezeli telefon posiada funkcje identyfikacji numeru dzwonigcego, zapisa¢ ten numer.
jezeli jest to wiadomos$¢ pisemna, zabezpieczy¢ ja tak, aby nikt jej nie dotykat, zostanie
przekazana Policji.

Po zakonczeniu rozmowy nalezy niezwlocznie zadzwoni¢ pod jeden z numerdéw
alarmowych oraz powiadomi¢ dyrektora szkoty.

Dyrektor powiadamia:

telefonicznie organ prowadzacy i1 kuratorium o§wiaty;

o zagrozeniu personel szkoly oraz ucznidéw, w sposob nie wywotujacy paniki;

zarzadza ewakuacje godnie z obowigzujaca w szkole instrukcja.

Wazne: Uczniéw trzeba poinstruowa¢ o zabraniu ze sobg rzeczy osobistych — plecakow,
reklamowek itp.

4)
5)

zabezpiecza wazne dokumenty, pienigdze;
wylacza lub poleca pracownikowi ds. technicznych wylaczenie doptywu gazu i pradu.
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Wazne: W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie nalezy go dotykaé ani
otwiera¢ oraz w miar¢ mozliwos$ci ograniczy¢ dostep do niego osobom postronnym.

6) dokonuje proby ustalenia wtasciciela przedmiotu,

Po przybyciu wiasciwych stuzb nalezy bezwzglednie stosowac si¢ do ich zalecen.

Zalgcznik nr 31

Procedura postepowania w razie wykrycia/znalezienia bomby (podejrzanego

przedmiotu)

1. W razie wykrycia/ znalezienia bomby (podejrzanego przedmiotu) nalezy wykonaé
nastepujace czynnosci:

1) nie nalezy dotyka¢ podejrzanego przedmiotu;

Wazne: Jesli osoba widzi ,,bombe” to oznacza, ze jest w polu jej razenia.

1) zadzwoni¢ pod jeden z numeréow alarmowych;

2) zabezpieczy¢, w miar¢ mozliwo$ci, rejon zagrozenia w sposob uniemozliwiajgcy dostep
osobom postronnym — glownie uczniom, nie naraza¢ siebie 1 innych na
niebezpieczenstwo;

3) powiadomi¢ o zagrozeniu personel szkoly oraz ucznidow, w sposob nie wywolujacy
paniki;

4) zarzadzi¢ przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujacg w szkole instrukcja;

5) zabezpieczy¢ wazne dokumenty, pienigdze;

6) wylacz lub pole¢ pracownikowi ds. technicznych wylaczenie doptywu gazu i pradu;

7) otworzy¢ okna i drzwi;

8) usung¢ z otoczenia wszystkie materiaty tatwopalne;

9) nie uzywa¢ w poblizu podejrzanego tadunku urzadzen radiowych (radiotelefonow,
telefonow komoérkowych);

10) po przybyciu wiasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen

2. Po wybuchu bomby nalezy:

1) oceni¢ sytuacje pod katem ilosci osob poszkodowanych i upewnié sig, jakiego rodzaju
zagrozenia spowodowat wybuch;

2) zadzwon pod jeden z numerow alarmowych;

3) udzieli¢ pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym;

4) sprawdzi¢  bezpieczenstwo drog i rejonow ewakuacyjnych, a nastgpnie zarzadzié
przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujaca w szkole instrukcja;

5) w przypadku, gdy wybuch spowodowat inne zagrozenie, podja¢ dziatania odpowiednie do
sytuacji.

6) po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosowaé si¢ do ich zalecen.

Zalacznik nr 32
Procedura ewakuacji uczniow, nauczycieli i pracownikéw z budynku Zespohlu Szkot
w Gromniku
Podstawami uruchomienia procedury s3:
1. Pozar; gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrgecznymi srodkami.
2. Zamach terrorystyczny.
3. Zagrozenie skazeniem.
4. Zagrozenie katastrofa budowlang.
5. Zagrozenie wybuchem gazu spowodowane awarig instalacji gazowe;.
6. Inne miejscowe zagrozenia.
Sposob ogloszenia alarmu — sygnaly alarmowe
Alarmowanie o zagrozeniach w budynku szkoly odbywa si¢ w ramach wewnetrznego
systemu alarmowania z wykorzystaniem sieci wewnetrznej urzadzen gtosno mowiacych.
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1. W kazdym wypadku zagrozenia wymagajacego ewakuacji jest to sygnal dzwiekowy
trwajacy 3 minuty.

2. NAUCZYCIELE DYZURNI szkoty przekazuja komunikat o ewakuacji
do sekretariatu szkoty, na tej podstawie w klasach oglasza si¢ alarm i przystepuje
do natychmiastowej ewakuacji.

3. Ewakuacje nalezy prowadzi¢ w sposOb zorganizowany kierujac si¢ ustaleniami
procedury i aktualnie zaistnialg sytuacja.

4. Komunikat o ewakuacji powinien by¢ stownie doprowadzony do wszystkich oséb
znajdujacych si¢ w rejonie szkoty.

SWIADEK NIEBEZPIECZNEGO ZDARZENIA /ODBIORCA INFORMACJI/
ZOBOWIAZANY JESY NATYCHMIAST POWIADOMIC
SEKRETARIAT SZKOLY:

e ZESPOL SZKOL W GROMNIKU — TEL. 14 65 14 233, 14 56 14 229

Przydzial obowiazkow i organizacja dzialania
Sprzatajace - KRYSTYNA LUKASIK, BEATA OLECH, MARIA KRAS, MAREK
PAWLIK (KONSERWATOR)
W godzinach pracy szkoly — tre$§¢ otrzymanych informacji /komunikatu/ o zagrozeniu
przekazuja do:

e Dyrektora szkoty - ZS W GROMNIKU- TEL. 507 715 185, 693 587 015

e Sekretariatu ZS W GROMNIKU- TEL. 14 65 14 233, 14 65 14 229

e Pokoju nauczycielskiego - oraz wstrzymujg wejscie na teren szkoty
Po godzinach pracy szkoly — w pierwszej kolejnosci powiadamiajg specjalistyczne stuzby
ratownicze — stosownie do zagrozenia, a nastgpnie informujg o zaistniatym zdarzeniu
kierownictwo szkoty.

1. SEKRETARIAT SZKOLY:

Zgodnie z decyzja Dyrektora Szkoly powiadamia:

» Shuzbe dyzurng Policji Tel. nr 997
» Stuzbe dyzurng PSP Tel. nr 998
» Pogotowie Ratunkowe Tel. nr 999
» Ogolnopolski numer ratunkowy Tel. nr 112
» Inne stuzby w zaleznosci od potrzeb Zal.nr 1

Nadzoruje zabezpieczenie /ewakuacje/ waznego mienia, dokumentow, urzadzen, pieczeci itp.
2. DYREKTOR SZKOLY

Podejmuje decyzje o zakresie ewakuacji/ petnej lub czesciowej/;

Nadzoruje przestrzeganie ustalen zawartych w niniejszej procedurze;

Nakazuje powiadomienie specjalistycznych stuzb ratowniczych;

Nakazuje uruchomienie elementéw zabezpieczenia procesu ewakuacji
w szczegblno$ci: transport, zatadunek i ochrona dokumentacji szkoty,
zabezpieczenie instalacji gazowej, wodnej 1 elektrycznej, otwarcie wyjs$¢
ewakuacyjnych;

» Wprowadza zakaz wejscia i wyjazdu na teren szkoly 0sob postronnych;

YV VVYYVY
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Organizuje akcje¢ ratownicza;

Zarzadza ewakuacj¢ samochodow;

Okresla miejsce deponowania ewakuowanego mienia;

Wspotdziata ze specjalistycznymi stuzbami ratowniczymi /PSP, Policja,

Pogotowiem Ratunkowym, Pogotowiem Gazowym itp./

3. WYCHOWAWCY KLAS - NAUCZYCIELE
» Oglaszajg alarm dla uczniéw /klas/;
» Nakazuja opuszczenie budynku
» Nadzoruja przebieg ewakuacji uczniéow /klasy/;
» Nadzorujg zabezpieczenie /ewakuacj¢/ waznego minia i dokumentow;

DYZURNI NAUCZYCIELE:

Przekazuja na miejsce ewakuacji informacje¢ o zakonczeniu ewakuacji-
e PP W GROMNIKU — ALICJA KWIEK, RENATA PYPEC
¢ SP W GROMNIKU - BOZENA CHMIEL, PAWEL KAFEL
e GP W GROMNIKU - WIESLAWA CUDEK, MAREK POLAK

» Nadzoruja ewakuacje samochodow — EDWARD CUDEK, AGNIESZKA
SMAGACZ

5. PRACOWNICY ZATRUDNIENI W SZKOLE

» W kazdym z przypadkow wymagajacym ewakuacji nalezy postepowaé zgodnie
z planem ewakuacji szkoly oraz ewakuowac si¢ drogami ewakuacyjnymi okreslonymi
w procederze;

» w przypadku zagrozenia lub wystapienia skazenia chemicznego /NSCH/ w zaleznosci

od zaistniatej sytuacji nalezy postgpowac zgodnie z zaleceniami /pozosta¢ na miejscu,

ewakuowac si¢/.

OGOLNE ZASADY EWAKUACJI

Scisle stosowac¢ si¢ do przekazywanych zalecen;

Wylaczy¢ i zabezpieczy¢ wszystkie urzadzenia elektryczne i gazowe;

3. Zakonczy¢ pracg sprz¢tu komputerowego oraz zabezpieczy¢ dane informatyczne
przed dostepem 0s6b niepowotanych;

4. Przygotowa¢ do ewakuacji / zabezpieczy¢/ wazne wytypowane mienie, dokumenty,
pieczecie, Srodki finansowe itp.;

5. Pozamyka¢ okna;

6. Wytypowane osoby do dzialan zabezpieczajacych ewakuacj¢ winny przystapic
do wykonywania przypisanych im zadan;

7. Wszystkie osoby opuszczajace szkote powinny zabraé rzeczy osobiste 1 przystapic

do ewakuacji postepujac zgodnie z postepujacymi zaleceniami i udaé si¢ na

wyznaczone miejsce ewakuacji — boiska szkolne /zatacznik nr 6/,

Nie zamykac¢ pomieszczen na klucz;

9. Wychowawcy /nauczyciele/ informuja dyzurnego nauczyciela w danej szkole
o opuszczeniu klas przez uczniow;

10. Wychowawcy /nauczyciele/ na miejscu ewakuacji sprawdzaja obecnos¢
i przekazuja informacje¢ do dyrektora szkoly;

11. Na miejscu ewakuacji nauczyciel 1 uczniowie przebywaja do czasu otrzymania
stosownej informacji co do powrotu i kontynuacji nauki lub jej zakonczenia.

YVVVY
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DROGI EWAKUACII /KIERUNKI EWAKUACJI/MIEJSCA EWAKUACJI
1. Ewakuacja uczniéw /pracownikow szkoty/ odbywa sie:
1) z budynku mala klatka schodowa wyjscie drogg ewakuacyjng:
» 1l pietro: sale od 46 do 42
» I pietro: sale od 27 do 23
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» parter: przedszkole, sala nr 14, biblioteka i czytelnia

2) z budynku duza klatka schodowa wejscie droga ewakuacyjng - glowne
wejscie:

» parter: sale 1,2 i od 17 do 15, Swietlica szkolna
» I pietro: sale od 35 do 33
» 1l pigtro: sale od 50 do 52

3) z budynku duza klatka schodowa wyjscie droga ewakuacyjng - przez
przewiazke:

» I pietro: sale od 28 do 30
» 1l pigtro: sale od 47 do 49

4) sala gimnastyczna - wyjscie droga ewakuacyjng przez sale gimnastyczna

5) szatnia, sala nr 0 — wyjscie droga ewakuacyjng przez szatnie¢

6) hala sportowa — wyjscie droga ewakuacyjna przez hale sportowa

7) kuchnia i zaplecze - wyjscie drogg ewakuacyjng z kuchni

8) kottownia — wyjscie drogg ewakuacyjng z kotlowni

Miejsca ewakuacji:

1) osoby opuszczajace szkote drogg ewakuacyjng przez glowne wejscie i wyjscie
przez szatni¢ - udaja si¢ na dolne boisko szkolne,

2) osoby opuszczajace szkote drogg ewakuacyjng przez mala klatke schodowa,
duza klatka schodowa przez przewiazke i sale gimnastyczng - udaja si¢ na
gorne boisko ,,orlik”

3) o0soby opuszczajace szkote droga ewakuacyjng przez kuchnig i kottownie -
udaja si¢ na dolne boisko szkolne.

OBOWIAZKI WYCHOWAWCOW KLAS /SEKRETARIATU SZKOLY/
1. Opracowa¢ wewnetrzng procedure uwzgledniajaca wlasne potrzeby i uwarunkowania
w szczeg6lnosci, w zakresie zabezpieczenia dokumentow /dziennikow postepowania
w przypadku pozostania uczniéw w pomieszczeniach szkoty/;
2. Posiada¢ wykaz waznych dokumentow, urzadzen, pieczeci itp., ktoére majg byc
zabezpieczone /ewakuowane/;
3. Posiada¢ przygotowane pojemniki na dokumenty, pieczeci itp.;
4. Przeszkoli¢ uczniow w zakresie organizacji, przebiegu ewakuacji;
5. Przeprowadzi¢ probng ewakuacje klas w ramach godzin wychowawczych,;
Telefony alarmowe
999 - Pogotowie Ratunkowe,
998 - Straz Pozarna,
997 - Policja,
994 - Pogotowie Wodno - Kanalizacyjne,
993 - Pogotowie Cieptownicze,
992 - Pogotowie Gazowe,
991 - Pogotowie Energetyczne,
987 - Wojewddzkie Centra Zarzadzania Kryzysowego,
112 - Telefon Ratunkowy,
0800 120 226 - infolinia Policji (potaczenie bezptatne).
Podstawy prawne stosowanych procedur:
1) Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich /Dz. U.
1982 r. nr 35 poz. 228 z p. zm. (tekst jednolity, brzmienie od 02.01 2014 r. Dz.U. z 2010 nr 33
poz. 178)
2) Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdzialaniu
alkoholizmowi /Dz. U. 1982 nr 35, poz. 230 z p. zm. Dz.U. z 2012 poz. 1356,
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http://prawo.legeo.pl/prawo/ustawa-z-dnia-26-pazdziernika-1982-r-o-postepowaniu-w-sprawach-nieletnich/?on=02.01.2014
http://prawo.legeo.pl/prawo/ustawa-z-dnia-26-pazdziernika-1982-r-o-postepowaniu-w-sprawach-nieletnich/?on=02.01.2014
http://prawo.legeo.pl/prawo/ustawa-z-dnia-26-pazdziernika-1982-r-o-wychowaniu-w-trzezwosci-i-przeciwdzialaniu-alkoholizmowi/

3) Ustawa z dnia 29.07.2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii /Dz. U. 2005 r. nr 179, poz.
1485.

4) Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji /Dz. U. 1990 nr 30 poz. 179 z p6zn. zm./

5) Zarzadzenie Nr 1619 Komendanta Gtownego Policji z dnia 3 listopada 2010 r. w sprawie
form 1 metod dzialan policji w zakresie zapobiegania i1 zwalczania demoralizacji
1 przestgpczosci nieletnich.

6) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r.
w sprawie szczegotowych form dziatalnosci wychowawczej 1 zapobiegawcze] wsrod dzieci
1 mtodziezy zagrozonych uzaleznieniem Dz. U. 2003 nr 26, poz. 226

7) Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo Os$wiatowe, Dz. U. z 2017 r., poz. 59

8) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z 21 kwietnia 2006 r.
w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow budowlanych i terenow
Dz. U. Nr 80, poz. 563

9) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 25 czerwca 2002 r. w sprawie szczegdlowego
zakresu dziatania Szefa Obrony Cywilnej Kraju, szefow obrony cywilnej wojewodztw,
powiatéw 1 gmin Dz. U. Nr 96, poz. 850
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